
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลหมูม่น อ าเภอสมเด็จ จังหวัดกาฬสินธุ์ กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
- 
  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลหมูม่น/ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 0 - 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- ยื่นค าขอ 
- ให้ค าบริการแนะน าและสอบถมเบื้องต้นเกี่ยวกับการขอจด
ทะเบียนพาณิชย์ 
- กรอกแบบฟร์อมค าขอจดทะเบียน 
- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารพร้อมทั้งจัดเตรียมเอกสารแบบ
พิมพ์ 
- ออกใบเสร็จรับเงินค่าจดทะเบียน 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาท ี กองคลัง 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ - ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 
 
 



ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) - จดทะเบียนพำณิชย์ 50 บำท 

- จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำร  ครั้งละ 20 บำท 
- จดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยธุรกิจ 20 บำท 
- ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพำณิชย์ ฉบับละ 30 บำท 
- ขอตรวจดูเอกสำรเกี่ยวกับทะเบียน ครั้งละ 20 บำท 
- ขอให้เจ้ำหน้ำที่รับรองเอกสำร ฉบับละ 30 บำท 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) องค์การบริหารส่วนต าบลหมูม่น โทร.043-010199/ศูนย์ช่วยเหลือสังคม 1300/www.moomon.go.th/ 

(หมายเหตุ: -)  
2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมำยเหตุ 
- 

ชื่อกระบวนงำน: การจดทะเบียนพาณิชย์  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลหมูม่น 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน 
 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 1)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: การจดทะเบียนพาณิชย์ 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ 


